
 

 

Landesverband der Volkshochschulen Schleswig-Holsteins e.V., Holstenbrücke 7, 24103 Kiel 
fon 0431 / 979840, fax 0431 / 97984100, e-mail für Fortbildung: sv@vhs-sh.de 

MF-23-501 Workshop und Austausch für Verwaltungsmitarbeiter*innen von Volks-
hochschulen in Schleswig-Holstein 
 
Gern möchten wir auch den Mitarbeiter*innen in der Verwaltung die Möglichkeit geben, sich zu treffen, 
auszutauschen und zu vernetzen. Nicht nur Pädagogisches, auch Organisatorisches bestimmt über 
die Qualität der Bildungsangebote – kollegiale Tipps können auch hier sehr wertvoll sein.  
Als Auftakt planen die Volkshochschulen Bad Segeberg und der Verein der Volkshochulen in Dith-
marschen in Meldorf zeitgleich an beiden Orten ein Präsenzangebot. Zum Abgleich der Ergebnisse 
und zur Vertiefung des Erfahrungsaustausches werden die Gruppen kurz zusammengeschaltet.  
Die Themenschwerpunkte der Workshops sollen sich auf folgende Bereiche beziehen, wobei Anre-
gungen und Wünsche (im Rahmen der Anmeldung) ausdrücklich erwünscht sind: 
 
Zu folgenden Themen möchten wir (je nach Wunsch und Zusammensetzung) Arbeitsgruppen bilden:  

1. Kursverwaltung / Mahnwesen / Rechnungen – Rücktritt – Fristen im Rahmen der AGBs  
2. Arbeitsprozesse Deutsch-Kursen (spez. BAMF) 
3. Arbeit mit Kufer / Digitalisierung (papierloses Büro) 

4. Einkauf / Beschaffung und Nachhaltigkeit 
5. Personalsachbearbeitung 
6. Büroorganisation / Öffnungszeiten 
7. Arbeit mit eigenen und externen Räumen 
8. Beratung von Kund*innen und Dozent*innen 

 
Anmeldefrist: 28. September 2023  Begrenzte Teilnehmerzahl 

(max. 25 für Bad Segeberg, 30 für Meldorf)  
      Teilnahme nach Reihenfolge der Anmeldung! 
 

Termin:  Mo., 9. Oktober 2023, 09:30 – 15:00 Uhr  
 
Koordination: Michael Kölln, vhs Bad Segeberg 
Leitung:  Daria Lausen, Verein der Volkshochulen in Dithmarschen in Meldorf 
  Karen Breyhahn, vhs Bad Segeberg 
Ort 1:  Ditmarsia in Meldorf (Süderstraße 16, 25704 Meldorf) 
Ort 2:  Speicher Lüken (Lübecker Str. 10a, 23795 Bad Segeberg) 
 
TN-Beitrag:   20,- Euro Verpflegungs- und Tagungsanteil 
 
Anmeldung:   Sina Vogler, sv@vhs-sh.de oder Fax 0431-97984-100 
Auskunft:   Adrienne Rausch, ar@vhs-sh.de, Tel. 0431-97984-16 

  
 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Anmeldung zur Fortbildung Nr. _____ __am____________     _ 
 

Titel der Veranstaltung: ____________________________________ 

 
Hiermit melde ich mich zur o.g. Fortbildung verbindlich an: 
 
Name, Vorname: ___________________________________________________________ 
 
Anschrift: ___________________________________________________________ 
 
VHS/Einrichtung: ___________________________________________________________ 
 
Telefon/Fax/E-mail: ___________________________________________________________ 
 
 

______________________________________ 

Ort, Datum, Unterschrift 
 

mailto:sv@vhs-sh.de
mailto:ar@vhs-sh.de

