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Kreisvolkshochschule Plön e.V. 
Leitung: Gesa Grube-Bente 
Krabbe 17, 24306 Plön 

Wir suchen Sie für unser Team! 
 

Päd. Mitarbeiterin / Mitarbeiter (m/w/d) 
Die Kreisvolkshochschule Plön ist Dienstleisterin für die meist ehrenamtlich geleiteten 
Volkshochschulen im Kreis Plön und Weiterbildungsträgerin für eigene Kurse und Veranstal-
tungen.  

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen pädagogischen Mitarbeiter (m/w/d) in Teil-
zeit (20 – 30 Std.) zur Unterstützung unseres Teams bei  

• der Organisation, Durchführung und Abwicklung von Integrationskursen (BAMF),  
• der Übernahme einzelner Programmbereiche der vhs Laboe als Außenstelle der Kreis-

volkshochschule, 
• der Öffentlichkeitsarbeit im Social Media Marketing u.a. Instagram. 

Ihre Aufgaben: 

• selbständige Organisation und Durchführung von Integrationskursen,  
• einschließlich Beratung und Einstufung der Teilnehmenden sowie der erforderlichen 

Dateneingaben im Kufer-Programm und Antragsstellungen beim BAMF, 
• Planung (Kursleiter, Räume usw.), Durchführung und Abwicklung der Kurse (Modulab-

rechnungen, Meldungen und erforderliche Verwaltungsaufgaben), 
• Organisation und Betreuung von Prüfungen. 

Sie bringen mit: 

• Einen abgeschlossenen Hochschulabschluss im Bereich (Sozial-) Pädagogik, Er-
wachsenenbildung, Bildungsmanagement oder in einem vergleichbaren Fach, 

• Qualifizierung / Berufserfahrung in der Erwachsenenbildung, 
• Erfahrung in der Verwaltung und Durchführung von Integrationskursen; alternativ 

Erfahrung im Unterrichten in Integrationskursen, 
• selbständige, strukturierte und flexible Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit, 
• Fremdsprachenkenntnisse und umfassende Kenntnisse der MS-Office-Pro-

gramme, 
• Bereitschaft sich in das Datenbanksystem KuferSQL einzuarbeiten, 
• freundliches und sicheres Auftreten, ausgeprägte Kundenorientierung sowie En-

gagement und Freude an der Arbeit mit Menschen aus anderen Kulturen, 
• Erfahrung mit Social Media (Instagram, Canva), 
• ein eigenes Auto. 

Wir bieten Ihnen einen abwechslungsreichen Arbeitsbereich in einem interessanten Umfeld 
und eine Vergütung in Anlehnung nach TVÖD. 

Wenn Sie diese abwechslungsreiche Aufgabe in unserem Team reizt, freuen wir uns über Ihre 
Bewerbung bis 31.01.2026 an die Geschäftsführung der Kreisvolkshochschule Plön e.V., 
Krabbe 17, 24306 Plön, bitte ausschließlich per Mail an info@kvhs-ploen.de. 


